TRƯỜNG THCS YÊN VIÊN
LỊCH CÔNG TÁC
Năm học: 2022 - 2023
Tuần thứ 12: Từ ngày 21 tháng 11 năm 2022 đến ngày 27 tháng 11 năm 2022
Trực tuần: 
	Thứ
Ngày
	Nội dung công việc
(Sáng)
	Người trực
	Nội dung công việc
(Chiều)
	Người trực
	ND phát sinh

	
	
	BGH
	NV
	
	BGH
	NV
	

	
Hai
21/11/2022
	- 7h15: Lễ Chào cờ đầu tuần (Tp: BGH, TPT, GVCN, tổ VP)
- Sau giờ CC: Gặp mặt đội tuyển HSG lớp 9 thi V2 và thi KHKT (Tp: BGH, đ/c Hoa, Đồng, Hằng A 
- 9h05: Tập TD giữa giờ các khối lớp theo lịch trong tuần (đ/c TPT chủ trì)
- Các bộ phận rà soát hồ sơ chuản bị đón đoàn KT các cấp.
	Hạnh
	V.Anh
Yến
Hương
Liên, Hán
	- Học theo TKB trong tuần
- 14h00:  Đ/c Liên nộp toàn bộ bản mềm Phụ lục V + Đề cương + Đề Ktra của 3 môn Văn, Toán, Anh các khối 6,7, 8, 9 về PGD gồm GHKI, GHKII, CHKI, CHKII năm học 21-22 và 22-23 (đối với môn đã đến thời gian thực hiện).

	Quân 
	V.Anh
Hương
Liên, Hán
	

	Ba
22/11/2022
	- 9h05: Kiểm tra LBG, Sổ GĐB + Tái KT Sổ Chủ nhiệm (đối với những sổ còn thiếu) (TP: BGH, TTCM, TPCM, đ/c Hằng A)

	Quân
	V.Anh
Yến
Hương
Liên, Hán
	- 14h00: 100% CB, GV, NV hoàn thành đánh giá tháng 11/2022 trên phần mềm

	Hạnh

	V.Anh
Yến
Hương
Liên, Hán
	

	Tư
23/11/2022
	-  BGH dự giờ, thăm lớp.
- Các BP nộp BC sơ  kết tháng 11/22 về đ/c Hạnh nhận

	Quân
	V.Anh
Hương
Liên, Hán
	- Học theo TKB.
- 12h45: Thi HSG lớp 9 vòng 2 các môn: Văn, Sử, GDCD, Sinh, Tin, Toán, Lý, Hóa, Anh, Địatại THCS Cổ Bi (đ/c Liên điểm danh HS đi thi – 06hs)
	Hạnh

	V.Anh
Yến
Hương
Liên, Hán
	

	Năm
24/11/2022
	-  Đ/c Liên giao nhận CV tại PGD (nộp HS công nhận danh hiệu Thư viện, Hồ sơ tự đánh giá xếp loại đơn vị học tập về PGD)
- 10h15: SHCM/Dạy CĐ các tổ CM thực hiện
- 9h05: Kiểm tra cập nhật điểm đánh giá GHKI năm học 22-23 các môn trên CSDL (Tp: BGH, TTCM. đ/c Thu)
	Hạnh
	V.Anh
Yến
Hương
Liên, Hán
	- 12h45: Thi HSG lớp 9 môn: Khoa học kỹ thuật tại THCS Cổ Bi (Đ/c X.Hương điểm danh HS đi thi -  09hs)
- 14h30: Họp KĐ đánh giá ĐV cuối năm theo HD (Tp: LĐ xã, toàn bộ ĐV chi bộ)

	Quân
	V.Anh
Yến
Liên
	

	Sáu
25/11/2022
	- 8h00: Giao ban BGH

	Quân
	V.Anh
Yến
Hương
Liên, Hán
	- 14h00: Đ/c Hoa chấm thi HSG lớp 9 Vòng 2 tai P1.12 PGD huyện
	Quân
	V.Anh
Yến
Hương
Liên, Hán
	

	Bảy
26/11/2022
	- BGH dự giờ, thăm lớp

	Hạnh
	Yến
Hương
Liên, Hán
	
	
	BV
	

	Chủ Nhật
27/11/2022
	- Bảo vệ trực trường.
	
	BV
	- Bảo vệ trực trường.
	
	BV
	


* Lưu ý:  - Đ/c Hiệu trưởng nghỉ chiều thứ ba và sáng thứ bảy; Đ/c Phó hiệu trưởng nghỉ vào sáng thứ tư và chiều thứ năm.
               - Tiết 1 buổi sáng bắt đầu từ 7h30; tiết 1 buổi chiều bắt đầu từ 14h00. Học sinh học các buổi sáng theo TKB từ thứ hai đến thứ 7; Học sinh  học  
các buổi chiều từ thứ hai đến thứ 6 theo TKB.
              - Khi có lịch đột xuất, Hiệu trưởng sẽ điều chỉnh lịch công tác cho phù hợp

